ZARZADZENIE NR 19 /2021
WOJTA GMINY ORONSKO

z dnia 18 marca 2021 r.

w sprawie: przygotowania Stanowiska Kierowania Woéjta Gminy Oronsko w stalej
siedzibie i zapasowym miejscu pracy w ramach systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym w Gminie Oronsko

Na podstawie art. 18 ust. 4 oraz art. 20 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2019, poz. 1541 z p6zn.
zm.) w zwigzku z § 11 ust. 2 pkt 2, § 15 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia
2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym
(Dz. U. z 2004 r. Nr 98, poz. 978 z pozn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 387 Wojewody
Mazowieckiego z dnia 29 pazdziernika 2020 r. w sprawie przygotowania stanowisk kierowania
w systemie kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie mazowieckim
zarzadza, si¢ co nast¢puje:

§1.
Zarzadzenie okresla:

1) strukture organizacyjng oraz zasady przygotowania i funkcjonowania Stanowiska
Kierowania Wojta Gminy Oronsko w ramach systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym w wojewddztwie mazowieckim, zwanego dalej ,,stanowiskiem kierowania”,

2)  zakres odpowiedzialnosci osob funkcyjnych biorgeych udzial w procesie przygotowania
Stanowiska Kierowania Wojta Gminy Oronsko.

§2.

System kierowania przygotowuje si¢ w celu zapewnienia ciaglosci podejmowania decyzji
i dzialan dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego, w tym:

1) monitorowania zrodel, rodzajow, kierunkéw i skali zagrozen;
2) zapobiegania powstawaniu zagrozen, a takze usuwania ich skutkow;
3) kierowania realizacja zadan obronnych w gminie.

§3.

| Zasady 1 tryb pracy w ramach funkcjonowania stanowiska kierowania okresla Regulamin
Glownego Stanowiska Kierowania Wojta Gminy Oronsko w systemie kierowania
bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie mazowieckim.

2. Ciaglo$¢ pracy zapewnia si¢ poprzez dwuzmianowy system pracy.



§ d.

W stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojny w ramach funkcjonowania GSK
zapewnieniem realizacji zadan obronnych na obszarze gminy kieruje Wojt.

§ 5.

Wojt Gminy Orofisko wydaje polecenia wigzace kierownikom gminnych jednostek
organizacyjnych, kierownikom jednostek organizacyjnych utworzonych przez gmine oraz
kierownikom jednostek organizacyjnych przydzielonych czasowo wdjtowi przez stosowne
organy do ich dyspozycji, celem realizacji lub wsparcia przy wykonywaniu zadan obronnych,
a takze jednostkom organizacyjnym i organizacjom spolecznym majacym siedzibe na terenie
gminy, wytypowanym przez wdjta do wykonywania zadan obronnych.

§ 6.
W skiad systemu kierowania w Gminie wchodza:

1) Glowne Stanowisko Kierowania Wéjta Gminy Oronsko organizowane w stalej siedzibie
1 zapasowym miejscu pracy;

2) Staly dyzur Wéjta Gminy Oronsko;
§7.

1. Obsadg personalng GSK ustala si¢ stosowanie do iloci i sposobu realizacji zadan obronnych.

2. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wigczenia w sktad GSK, pracownikéw z innych podleglych
1 nadzorowanych jednostek organizacyjnych, nie obcigzonych realizacjg zadan obronnych.

3. W zakresie przedsigwzig¢ zwigzanych z monitorowaniem, wykrywaniem, identyfikacja,
przekazywaniem informacji o ich zaistnieniu oraz ostrzeganiem i alarmowaniem ludnosci,
w przypadku wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, nalezy uwzgledni¢ zasady zawarte
w Zarzadzeniu nr 442 Wojewody Mazowieckiego z dnia 27 listopada 2020 r. w sprawie
organizacji systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu wykrywania i alarmowania
oraz systemu wczesnego ostrzegania na terenie wojewodztwa mazowieckiego.

§ 8.

W procesie przygotowania, rozwijania i funkcjonowania Gléwnego Stanowiska Kierowania
oraz przemieszczania do zapasowego miejsca pracy, wyznaczam nastepujace zadania:

1. Skarbnik Gminy:

1) zapewnia S$rodki finansowe na realizacj¢ zadan zwigzanych z przygotowaniem
i funkcjonowaniem Stanowiska Kierowania w stalej siedzibie urzedu i ZMP w trybie
i na zasadach okreslonych w § 17 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r.
w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. z 2004 r.
Nr 98, poz. 978 z pdzn. zm.).



&

2)

3)

4)

5)

6)

1)
2)
3)
4)

D

2)
3)

1

2)

Sekretarz Gminy:

koordynuje realizacje przedsigwzigc zwigzanych z przygotowaniem
oraz przemieszczaniem na zapasowe miejsce pracy;

kieruje catoksztaltem przedsiewzig¢ zwigzanych z rozwijaniem oraz funkcjonowaniem
Stanowiska Kierowania w stalej siedzibie i na zapasowym miejscu pracy;

wyznacza pracownikow i1 wspotdziata z kierownikami komorek organizacyjnych oraz
kierownikami  podleglych jednostek organizacyjnych celem zabezpieczenia
funkcjonowania Stanowiska Kierowania w systemie dwuzmianowym;

organizuje szkolenie os6b wyznaczonych do realizacji zadan zwigzanych z rozwijaniem
1 funkcjonowaniem Stanowiska Kierowania oraz przemieszczaniem na zapasowe miejsce

pracy;

zapewnia wyposazenie Stanowiska Kierowania w stalej siedzibie i na zapasowym
miejscu pracy w urzadzenia techniczne, sanitarne, materialy i sprzet biurowy oraz
kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku, zywnosé, artykuly codziennego
uzytku,

zabezpiecza obsade SK i pracownikow urzedu na ZMP w sprzet i srodki indywidualne;j
ochrony przed skazeniami.

Inspektor ds. Informatyki:
wyposaza GSK w niezbedny sprzet komputerowy i drukujaco — kopiujacy;
rozwija sie¢ komputerowa i facznosci;
przygotowuje plan organizacji systemu fgcznosci na zapasowym miejscu pracy.

organizuje serwis dla urzadzen technicznych bedacych na wyposazeniu stanowiska
kierowania

Kierownik Referatu Gospodarki Komunalne;j:

dokonuje okresowej oceny stanu technicznego budynku i pomieszczen stanowiska
kierowania w stalej siedzibie i na zapasowym miejscu pracy;

zabezpiecza dla SK $rodek transportu wraz z niezbgdnym zapasem paliwa;

zabezpiecza SK w niezalezne zrodlo energii elektrycznej oraz wyposazenie
przeciwpozarowe.

Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego, Spraw Obronnych i Obrony Cywilnej:

opracowuje we wspoldziataniu z kierownikami komorek organizacyjnych dokumentacje
przemieszczania na zapasowe miejsce pracy;

opracowuje dokumentacj¢ zwigzang z zapewnieniem funkcjonowania Stanowiska
Kierowania w dotychczasowym i zapasowym miejscu pracy;
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organizuje na Stanowisku Kierowania system powiadamiania i alarmowania
0 zagrozeniu z powietrza oraz o skazeniach i zakazeniach;

ujmuje 1 aktualizuje w ,Planie operacyjnym funkcjonowania Gminy Oronsko
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i w czasie wojny”
zamierzenia zwigzane =z przemieszczaniem na zapasowe miejsce pracy oraz
funkcjonowaniem Stanowiska Kierowania;

prowadzi sprawy zwigzane z reklamowaniem pracownikoéw urzedu wyznaczonych
i przygotowywanych do pracy na SK od obowigzku pelnienia czynnej stuzby wojskowe;
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny.

Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych w stalej siedzibie i na zapasowym miejscu
pracy;

opracowuje dokumentacj¢ zwigzang z ochrong Stanowiska Kierowania;

zapewnia i nadzoruje na Stanowisku Kierowania przestrzeganie zasad ochrony informacji
niejawnych;

Kierownik Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Oronisku zapewnia
opiek¢ medyczng dla obsady Stanowiska Kierowania oraz stanu osobowego urzedu
W zapasowym miejscu pracy.

§9.

1. Na Komendanta Stanowiska Kierowania w stalej siedzibie urzedu i zapasowym miejscu

pracy wyznaczam Sekretarza Gminy Oronsko.

2

Komendant Stanowiska Kierowania w zakresie organizacji i funkcjonowania

Stanowiska Kierowania w stalej siedzibie urzedu i na zapasowym miejscu pracy podlega
Wojtowi Gminy Oronsko.
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Komendant Stanowiska Kierowania:

odpowiada za terminowe przygotowanie i funkcjonowanie Stanowiska Kierowania
w statej siedzibie urzedu i zapasowym miejscu pracy;

kieruje realizacja przedsiewzig¢ zwigzanych z rozwijaniem, zwijaniem
oraz urzadzaniem miejsc pracy i odpoczynku na Stanowisku Kierowania w stalej
siedzibie urzedu 1 zapasowym miejscu pracy.

wspoldziala z Komendantem Powiatowym Policji oraz OSP w zakresie ochrony
Stanowiska Kierowania.

§ 10.

Kierownicy komorek organizacyjnych oraz pracownicy urzedu wyznaczeni lub wytypowani
do prac w ramach systemu kierowania albo wykonujgcy inne zadania obronne, podlegaja
procedurze reklamowania od obowiagzku pelnienia czynnej stuzby wojskowe;.



§11.

Okreslony i utworzony na mocy zarzadzenia system kierowania w zakresie dostosowania
posiadanej dokumentacji stanowiska kierowania nalezy zakonczy¢ do dnia 31 marca 2021 r.

§12.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 13.

Traci moc Zarzadzenie Nr 53/2016 Wdjta Gminy Oronsko z dnia 20.10.2016 r. w sprawie
przygotowania Stanowiska Kierowania i Zapasowego Miejsca Pracy w systemie kierowania
bezpieczenstwem narodowym w Gminie Oronsko.

§ 14.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




