Zarzadzenie Nr10/2020
Wajta Gminy Oronsko
7 dnia 31 stycznia 2020 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w polityce rachunkowosci w Urzedzie Gminy
w Oronsku

Na podstawic art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Lj: Dz U. z 2019 r. poz 351 z pdzn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finunsow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont
dla budZetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.z 2017 r, poz. 1911), zarzgdza sig, co nastgpuje:

§1
1. Wprowadza sie ziiany do zalgeznika Nr 3 - Przyjete zasady ksiggowania operacji
gospodarczych na kontach ksiegi gtownej jednostki w Urzedzie Gminy w Oronsku
zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gmjny



Zalgcznik Nr 3

do Zarzgdzenia Nr 46/2019

Wajta Gminy Oronsko

z dnia 5 wrzes$nia 2019 r.

Zmiana ZWG 10/2020231.01.2020 .

PRZYJETE ZASADY KSIEGOWANIA IOPERAC]I GOSPODARCZYCH
NA KONTACH KSIEGI GROWNE] JEDNOSTKI

I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

Zespot 0 - Majatek trwatly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate Srodki trwate

014 - Zbiory biblioteczne

016 - Dobra kultury

017 - Uzbrojenie i sprzet wojskowy

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Diugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartoséci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezgcy jednostki

132 - Rachunek dochodow jednostek budzetowych

135 - Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
136 - Rachunek projektow

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z dostawcami

202 - Rozrachunki z odbiorcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Diugoterminowe naleznoSci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3 - Materiaty i towary
310 - Materiaty



Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajow iich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe

410 - Inne Swiadczenia finansowane z budzetu

Zespot 6 - Produkty
640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

700 - Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje

840 - Rezerwy irozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

005 - ,Srodki trwate i wyposazenie bedace w leasingu”

006 - ,Grunty, budynki, budowle oddane w trwaty zarzad”

007 - ,Grunty bedace w posiadaniu samoistnym”

008 - ,Srodki trwate i wyposazenie obce bedgce w uzytkowaniu”
009 -, Srodki trwate i wyposazenie oddane w uzytkowanie w wartosciach brutto”
081 - Inwestycje zaniechane

091 - ,Srodki trwate postawione w stan likwidacji”

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

950 - Plan finansowy dochodéw budzetowych

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

991 - Rozrachunki z inkasentami (podatki)

997 - Wydatki niepodlegajgce przepisom ustawy PZP (bez umow)
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Prowadzone w rejestrze ,PKZP":
102- kasa PKZP

131 - rachunek biezacy PKZP
235 - rozrachunki PKZP

854 - fundusz PKZP
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II. Opis kont

Konta bilansowe

Zespot 0 - "Majatek trwaty”

1)
2)
3)
4)
5)

Konta zespotu 0 "Majgtek trwaty" stuzg do ewidencji:
rzeczowego majatku trwatego;
warto$ci niematerialnych i prawnych;
finansowego majgtku trwatego;
umorzenia majatku;
inwestycji.

Konto 011 - "Srodki trwate"

1)

2)
3)
1)

1)

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci poczgtkowe;
srodkow trwalych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscig jednostki, ktore nie
podlegaja ujeciu na kontach: 013,014, 0161 017.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwatych,
ktére ujmuje sie na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:
przychody nowych lub uzywanych $rodkéow trwatych pochodzgcych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajgcych wartos¢
poczatkowy srodkow trwatych;
przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych;
nieodptatne przyjecie Srodkow trwatych;
zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegOlnosci:
wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;
ujawnione niedobory srodkow trwatych;
zmniejszenia  wartosci  poczagtkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:
ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw Srodkow trwatych;
ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate;
nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacjl.
Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw trwatych w wartosci
poczatkowej.

Konto 013 - "Pozostate srodki trwate"

3
2)
3)

1)

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych
do uzywania na potrzeby dzialalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub
amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej pozostatych $rodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:

srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

nadwyzki srodkow trwalych w uzywaniu;

nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:

wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania;

‘)



2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu,
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie
wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktorych
znajduja sie srodki trwate, lub komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja sie srodki
trwate.
Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkow trwatych
znajdujgcych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 014 - "Zbiory biblioteczne"
Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci zbiorow
bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz
bibliotek publicznych.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej zbiordow bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje sie
na koncie 072.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychod zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;

2) nadwyzki zbiorow bibliotecznych.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) rozchdd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania;

2) niedobory zbioréw bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedtug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie
z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych zbiorow bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych
przepisach.
Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan zbioroéw bibliotecznych
znajdujgcych sie w jednostce.

Konto 016 - "Dobra kultury”
Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci dobr kultury.
Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychod débr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;

2) nadwyzki.
Na stronie Ma konta 016 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) rozchéd débr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;

2) niedobory.
Przychody i rozchody débr kultury wycenia si¢ wedtug cen nabycia.
Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie
z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.
Konto 016 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dobr kultury znajdujacych
sie w jednostce.

Konto 020 - "WartoSci niematerialne i prawne”
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;
warto$ci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 0711 072.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutow
i 0s6b odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowej.



Konto 030 - "Diugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych,
w szezegolnosci akcji i innych diugoterminowych aktywéw finansowych, o terminie
wykupu dtuzszym niz rok.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie warto$ci
poszczegolnych sktadnikow diugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.
Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ diugoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 071 - "Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych.
Ewidencje szczegolowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng
ewidencje szczegotowa.
Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszeii warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych,
wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréow bibliotecznych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci  poczatkowej Srodkow  trwatych, warto$ci  niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie Srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszezenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych
niedobor lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréow bibliotecznych
obcigzajgcych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkéow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, dotyczace srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych otrzymanych
nieodptatnie.
Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych umorzonych w petnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - "Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 073 sluzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych dlugoterminowe aktywa
finansowe.
Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych
dlugoterminowe aktywa finansowe.
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Konto 080 - "Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow Srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczgce srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wiasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka
trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartosc¢ uzyskanych efektow, w szczegolnosci:
1) $rodkow trwatych;

2) wartos$c sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow srodkow trwatych w budowie wedtug poszczegolnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ kosztow Srodkow
trwatych w budowie i ulepszen.

Zespotl 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych przechowywanych w kasach;
2) krotkoterminowych papierow wartosciowych;
3) krajowych i zagranicznych $srodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pienigznych;
5) innych krajowych i zagranicznych srodkow pienigeznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkow
pienieznych oraz krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 - "Kasa"
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma - rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Warto$¢ konta 101 koryguje sie o roznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obcej.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej,
z podziatem na poszczegolne waluty obce;

3) warto$ci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki”
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéow i dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem
finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkow pienieznych:



1)

1)

2)

1)

2)

otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz
dla dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych (ewidencja
szezegOtowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji
z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
$rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegotowa
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi
kontami zespotow: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222;

okresowe przelewy $rodkow pienieznych dla dysponentow nizszego stopnia (ewidencja
szczegbtowa  wedtug  dysponentow,  ktorym  przelano  $rodki  pienigezne),
w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
7 czym musi zachodzi¢ petna zgodno$c¢ zapisow miedzy jednostky a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, Ze do
btednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodow i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
W takim przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega
okresowemu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma
konta 800, a w zakresie dochoddw - na strone Wn konta 800.

Ewidencja szczegolowa do konta 130 jest prowadzona w szczegétowosci planu
finansowego dochodow i wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkoéw pienigznych na
rachunku biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réowne saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

wydatkow budZetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw pienigznych otrzymanych na
realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych z tytutu zrealizowanych
dochodow budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

przelewu $rodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
Z kontem 223;

przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 132 - "Rachunek dochodow jednostek budzetowych”

Konto 132 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych gromadzonych na wydzielonym
rachunku  bankowym  samorzgdowych jednostek budzetowych prowadzacych
dziafalno$¢ osSwiatowy, w  szcezegolnoscl z tytutu: spadkdéw, zapisow, darowizn,
odszkodowan i wptat za utracone lub uszkodzone mienie bedgce w zarzadzie albo
w uzytkowaniu jednostki budzetowej i przeznaczonych na finansowanie dziatalnosci
jednostki, z wytgczeniem finansowania wynagrodzen osobowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wplyw Srodkow pienieznych na ten rachunek, a na
stronie Ma - wyplaty srodkow pienig¢znych z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegolnych  tytulow  pozyskiwania  dochodéw  wedtug dziatow, rozdziatow
i paragrafow.



Saldo konta 132 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych na
rachunkach bankowych dochodow.

Konto 136 - "Rachunek projektow”

Konto 136 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych
na rachunku bankowym dla realizacji projektow w ramach srodkow europejskich.

W szczegolnosci na koncie 136 prowadzi sie ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

Na koncie 136 dokonuje sie ksiegowan wylgcznie na podstawie dowodow bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow konta 136 miedzy
ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 136 ujmuje sie¢ wptywy srodkow :

1) otrzymanych na realizacje wydatkow zgodnie =z planem finansowym
w korespondencji z kontem 223,

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow budzetowych
(ewidencja szczegdétowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych),

Na stronie Ma konta 136 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe, w tym rowniez srodki pobrane do kasy na
realizacje wydatkow (ewidencja szczegétowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotu 1, 2, 4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochoddw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222,

Konto 136 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych
znajdujacych sie na rachunku bankowym.

Do konta 136 prowadzi sie analityke wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej
Rozdziat/paragraf odpowiadajgcych zaklasyfikowania projektu w budzecie jednostki.
Konto 136 stanowi subkonto konta 130. Na podstawie zapisow na koncie 136 sporzadza
sie sprawozdanie z wykonania dla konta 901 i 902 w organie jednostki.

Konto 136 stuzy do ewidencji §rodkéw pienieznych panstwowych funduszy celowych
znajdujgcych sie na rachunku bankowym funduszu.

Na stronie Wn konta 136 ujmuje sie wptywy srodkow na rachunek bankowy, a na
stronie Ma - wyptaty §rodkéw z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 136 powinna zapewnia¢ podziat srodkow
wedtug rachunkéw bankowych.

Konto 136 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych na
rachunku bankowym.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

1)
2)
3)
4)

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienigznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach
pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi sie w szczegodlnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

czekow potwierdzonych;

sum depozytowych;

sum na zlecenie;

srodkow obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwiazku, z czym musi zachodzi¢ peina zgodnosc¢ zapisow konta 139
miedzy ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych $rodkow pienieznych
z rachunkow biezgcych, sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty Srodkow pienieznych dokonane
z wydzielonych rachunkow bankowych.



Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
srodkow pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug
kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Kréotkoterminowe aktywa finansowe”
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych —aktywow  finansowych,
w szczegolnosci akcji, udziatow i innych papierow warto$ciowych wyrazonych zarowno
w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwic ustalenie:

1) poszczegblnych skiadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegolnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegolne waluty obce;

3) wartosci  krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegélnym
osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji $srodkéw pienieznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkow pienigeznych w drodze.
Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pienigezne w drodze mogg by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan $rodkéw pienieznych
w drodze.

Zespot 2 - "Rozrachunki i rozliczenia”
Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych
i zagranicznych rozrachunkow oraz rozliczen.
Konta zespolu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkow budietowych, Srodkéw
europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczegolowa do kont zespotu 2 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji ~ budzetowej 1 umozliwia¢  wyodrebnienie  poszczegolnych — grup
rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznoSci,
rozliczen, roszezen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentow oraz, jesli
dotyczg rozliczen w walutach obceych - wedtug poszczegolnych walut, a przy rozliczaniu
srodkow europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - "Rozrachunki z dostawcami”
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug
oraz kaucji gwarancyjnych.
Konto 201 obcigza sie za splate i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje si¢ za powstate
zobowigzania.
Ewidencja szczegdtowa do konta 201 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe] oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia nalezno$ci i zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedtug poszczegolnych kontrahentow.

Y



Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

Konto 202 - "Rozrachunki z odbiorcami”
Konto 202 stuzy do ewidencji rozrachunkow krajowych i zagranicznych naleznosci
z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 202 nie ujmuje sie naleznosci jednostek
zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sa ujmowane na koncie 221. Na koncie
202 ujmuje sie naleznosci z tytutu: wody, kanalizacji, centralnego ogrzewania, wywozu
nieczystosci, czynszow itp.
Konto 202 obcigza sie za powstate naleznosci, a uznaje sie za sptate i zmniejszenie
naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegotowa do konta 202 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci
krajowych i zagranicznych wedtug poszczegolnych kontrahentow.
Konto 202 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan- nadptat.

Konto 221 - "Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych i zwroty nadptat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.
Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez
wilasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci
i nadptaty).
Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dhuznikow
i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.
Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji odpowiednio z kontem 130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.
Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem
130.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspdtfinansowania programow i projektow
realizowanych ze $rodkow europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu
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2)

1)

2)

panistwa w ramach wspolfinansowania programow i projektow realizowanych ze
srodkow europejskich na konto 800;

okresowe przelewy $rodkow pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkow w ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnoSci:

okresowe wplywy $rodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania
programoéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji
z kontem 130;

okresowe wplywy srodkow pienieznych przeznaczonych dla dysponentow nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez
operacje zwigzane z przeplywami srodkow europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te
stanowig dochody jednostek samorzgdu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan Srodkow pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca
roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek
dysponenta wyzszego stopnia srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow

1)
2)

34)

europejskich”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzgdzajgce
i posredniczgce ptatnosci z budzetu srodkow europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegolnoSci:
wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy, w korespondencji z kontem 130;
wartos¢ ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa
Krajowego, w korespondencji z kontami 227 lub 230.
Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci:
wartos$c dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;
warto$¢  platnosci  z  budzetu $rodkdéw  europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontami 810 lub 230;
wartos¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji
7 kontem 130.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwosc
ustalenia wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnoSci z budzetu
Srodkow europejskich wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych Srodkow.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujgcy zalicza do dochodow
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 sluzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem panstwa i budzetami
samorzadow terytorialnych z tytutu zwrotu dotacji otrzymanych w poprzednich latach
oraz zobowigzan podatkowych wiasnych i wynikajgcych z funkcji ptatnika potracen na
podatek dochodowy od 0so0b fizycznych, z tytutu wplat nadwyzek srodkow obrotowych
samorzgdowych zaktadow budzetowych oraz wptat do budzetu pozostatych na dzien
31.12 srodkow pienieznych wydzielonych na koncie 132 dochodéw samorzadowych
jednostek budzetowych oswiaty, a takze z tytutu cet i opfat.

W jednostkach wykonujgcych czynnosci objete podatkiem od towardw i ustug (VAT)
konto to stuzy takze do rozrachunkéw z urzedem skarbowym z tytutu VAT oraz do
rozliczen VAT naliczonego i VAT naleznego takze w ramach scentralizowanego
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rozliczenia podatku VAT dla catej jednostki samorzadu terytorialnego. Ponadto na
koncie tym ewidencjonuje si¢ naleznosci od budzetu z tytutu dotacji, ktoére przyznano,
ale do konca roku nie wplynely na rachunek biezgcy samorzadowego zaktadu
budzetowego.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szczegolnosci:

- wplaty do budzetu z tytutu réznych podatkow i optat oraz cet,

- naleznosci od budzetu z tytutu funkcji ptatnika podatku dochodowego od oséb
fizycznych (szczegdblnie w jednostkach samorzgdowych),

- wplaty do budzetu nadwyzek osrodkow obrotowych samorzadowych zaktadow
budzetowych oraz wplaty do budzetu osrodkow pozostajgcych na koniec roku na
wydzielonym rachunku bankowym, ewidencjonowanym na koncie 132 (samorzadowe
jednostki budzetowe o$wiaty),

- VAT naliczony przy zakupie towarow i ustug podlegajacy odliczeniu w przypadku
panstwowej jednostki budzetowej rozliczajgcej sie z urzedem skarbowym,

- VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczania z centralnym oérodkiem
rozliczeniowym jst, ktory ewidencjonowany jest w ksiedze rachunkowej budzetu
w samorzadowej jednostce organizacyjnej,

- przekazanie na rachunek budzetu (lub subkonta rachunku budzetu) nadwyzki VAT
naleznego nad podatkiem naliczonym lub podatku VAT naleznego w catej wysokosci,

- kompensata VAT naliczonego z VAT naleznym w jednostkach budzetowych
i w samorzadowym zaktadzie budzetowym,

- VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczania z urzedem skarbowym,

- naleznosci z tytutu nadptat w rozliczeniach z budzetami oraz z innych tytutow
okreslonych przepisami,

- zmniejszenie VAT naleznego (na podstawie faktur korygujacych).

Na stronie Ma konta 225 ksieguje sie w szczegolnosci:

- zobowigzania wobec budzetu z tytutu naliczonych podatkow, optat i cet ptaconych
przez jednostke lub potraconych przez jednostke jako ptatnika,

- nalezny podatek od towaréw i ustug naliczony w wystawionych fakturach zarowno
zewnetrznych, jak i wewnetrznych, jako zobowigzania wobec urzedu skarbowego
panstwowej jednostki budzetowej,

- nalezny podatek od towardw i ustug w jednostkach - naliczony w wystawionych
fakturach zarowno zewnetrznych, jak i wewnetrznych, jako zobowigzania wobec
centralnego osrodka rozliczen VAT jst,

- przekazanie na rachunek biezacy jednostki budzetowej wydatkow z rachunku
biezacego dochodoéw jednostki budzetowej lub z rachunku budzetu jst, kwoty VAT
naliczonego kompensowanej z VAT naleznym,

- wygaszenie na koniec roku naleznosci samorzadowej jednostki budzetowej z tytutu
zwrotu nadwyzki VAT naliczonego nad VAT naleznym powstatym w tej jednostce,

- kompensata VAT naliczonego z VAT naleznym w samorzadowym zakladzie
budzetowym,

- zobowigzania wobec budzetu z tytulu nadwyzek srodkow obrotowych
samorzadowych zaktadow budzetowych oraz zobowiazania samorzadowych jednostek
budzetowych o$wiaty z tytutu §rodkow pozostajacych na koniec roku na koncie 132,

- zobowigzania z tytutu zaliczek na podatki pobrane przez jednostke w imieniu budzetu
(np. podatku dochodowego od 0sdb fizycznych).

Ewidencje pomocniczag do tego konta prowadzi¢ nalezy z wyodrebnieniem kazdej
jednostki, do ktorej nalezy odprowadzi¢ zobowigzania wobec budzetu, z rownoczesnym
uwzglednieniem podziatu na tytuty rozliczen.

Szczegolnie rozbudowana musi by¢ ewidencja pomocnicza dotyczaca VAT
w jednostkach, ktore obok dziatalnosci w zakresie wykonywania zadan organow
publicznych oraz urzedow obstugujgcych te organy wykonuj czynnos$ci wynikajace
z zawartych umow cywilnoprawnych objete VAT wedtug ogolnie obowigzujgcych zasad
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okre$lonych w ustawie o podatku od towardw i ustug oraz w wydanych na jej podstawie
rozporzadzeniach (wyszczegolnionych w wykazie aktow prawnych).

Dochody i wydatki budzetowe panstwowych i samorzgdowych jednostek budzetowych
zwigzane moga by¢ odpowiednio z naleznym lub naliczonym podatkiem VAT. Ewidencja
rozliczenia VAT w tych jednostkach respektowac musi zatozenia o uznawaniu dochodow
budzetowych za wykonane w kategoriach netto (bez naleznego VAT) od samego
poczatku rozliczen, czyli od ich wplywu na rachunek biezacy, natomiast wydatkow
budzetowych za poniesione w kategoriach brutto (facznie z naliczonym VAT).

Podatek nalezny VAT, pomimo ze zasila rachunek biezacy jednostki, nie jest dla
jednostki budzetowej dochodem, wiec nie moze by¢ kwalifikowany do jej dochodow.
Jesli  chodzi o wydatki budzetowe, to uznawanie wydatkéw budzetowych
w warto$ciach brutto wynika z zasady ostrozno$ci przy wycenie kosztow i wydatkow.
Z kolei zwrot naliczonego VAT w ciaggu tego samego roku budzetowego jest
traktowany jako zmniejszenie wydatku budzetowego do Kkategorii netto,
natomiast zwrot w nastepnym roku jest zaliczany juz do dochodéw budzetowych.
Na takich zatozeniach oparto ewidencje rozliczenia VAT w jednostkach budzetowych,
co zresztg jest powszechng praktyka, jednak ani przepisy finansoéw publicznych, ani tez
o rachunkowosci budzetowej o tym wprost nie stanowig.

Kazda samorzadowa jednostka budzetowa dysponujaca oddzielnym rachunkiem
bankowym dla dochoddw i wydatkow budzetowych moze potracac VAT naliczony z VAT
naleznego, a informacje o odliczeniach przekazywac do centralnego o$rodka rozliczen.
Bardziej zlozona sytuacja wystepuje, gdy jednostka budzetowa dysponuje jednym
bankowym rachunkiem biezgcym dla dochodéw i wydatkéw budzetowych.
Zmniejszenie wydatkow z tytulu zwrotu podatku VAT naliczonego powinno miec
odbicie we wplywie $rodkéw na rachunek bankowy, co moze zapewnic¢ przekazanie
srodkow z tytutu zwrotu VAT naliczonego z centralnego rachunku rozliczen VAT
w jednostce samorzgdu terytorialnego.

Srodki finansowe pozostajgce z podatku naleznego po odliczeniu podatku naliczonego,
gdy dysponujemy rachunkiem dochoddéw i odrebnym rachunkiem wydatkow, powinny
by¢ przekazywane na rachunek bankowy prowadzony dla centralnego rozliczenia VAT,
Mozna przyja¢ w jednostce prowadzenie centralnych rozliczen VAT w ksiggach
rachunkowych budzetu i wykonywanie transferow $rodkéw w ramach centralnego
rozliczenia VAT w oparciu o rachunek budzetu lub jego subkonto. Mozliwe jest takze
realizowanie takich centralnych rozliczen z rachunku biezgcego lub innego
wydzielonego rachunku objetego ewidencja ksiggowag urzedu jst, gdyz urzad jst wraz
budzetem sa integralnymi czesciami jednostki samorzadu terytorialnego w wezszym
znaczeniu nieobejmujacym jednostek organizacyjnych.

Z jednostek budzetowych i samorzadowych zakliadéw budzetowych sg przekazywane
srodki z nadwyzki VAT naleznego nad VAT naliczonym, ktére w ramach ostatecznego
rozliczenia przekazywane sg do urzedu skarbowego. W przypadku nadwyzki podatku
naliczonego nad podatkiem naleznym VAT w skali cate] jednostki samorzadu
terytorialnego, w ksiegach rachunkowych centralnego osrodka rozliczen (ksiggach
budzetu jst) ewidencjonowane sg naleznoSci z tego tytutu. Takze w niektorych
jednostkach budzetowych moze wystgpic naleznos$¢ od budzetu jst (centralnego osrodka
rozliczen VAT) z tytutu zwrotu podatku VAT naliczonego wigkszego niz podatek
nalezny.

Wystgpienie w jednostce organizacyjnej salda naleznos$ci od budzetu jst z tytutu zwrotu
naliczonego podatku VAT ma charakter wewnetrzny i odpowiada jej zobowigzanie
budzetu jst z tytulu zwrotu VAT do jednostki organizacyjnej. Ten zwrot bedzie
realizowany przez caly rok budzetowy, powodujgc w jednostce budzetowej obnizenie
wydatkéow budzetowych o kwote zwroconego podatku VAT. Jednak niezwrécone
naleznosci z tytutu podatku VAT jednostek budzetowych do konca roku z urzedu



skarbowego beda zrealizowane w nastepnym roku budzetowym juz jako dochody
budzetu wpltywajace bezposrednio na rachunek budzetu.

W zwigzku z tym jednostka budzetowa na koniec roku naleznosé¢ z tvtulu zwrotu
VAT wygasza, gdyz ta nalezno$¢ od urzedu skarbowego bedzie przedmiotem ewidencji
w ksiedze rachunkowej budzetu, a jej dalsze rozliczenie przeprowadzone bedzie tylko
w ksiegach rachunkowych budzetu. W ten sposéb uniknie sie podwojnej ewidencji
tej samej nalezno$ci, co nalezy przeprowadzi¢ zapisem 225 Ma - 800 Wn.

Sprawa rozrachunkéw miedzy organem (ewidencja w ksiegach rachunkowych budzetu)
a jednostka budzetowg z tytutu podatku VAT z punktu widzenia przygotowania
sprawozdan Rb-Z i Rb-N - na koniec roku dzigki wygaszeniu rozrachunkow na koncie
225 (jesli jednostki wprowadzajg dodatkowe konto poswiecone tylko rozliczeniom
z tytutu VAT) w ksiedze rachunkowej jednostki budzetowej nie bedzie problemu
podwojnego wykazywania naleznosci i zobowigzan z tytutu VAT w tych sprawozdaniach
jednostkowych jednostek budzetowych i organu. W przypadku sprawozdan
kwartalnych Rb-Z i Rb-N nalezy uwzglednic¢ okolicznos¢, ze naleznos$ci i zobowigzania
7z tytulu podatku VAT ewidencjonowane na koncie 225 sg rozrachunkami
wewnetrznymi jednostki samorzadu terytorialnego i jako takie nie podlegaja wykazaniu
w Rb-Z i Rb-N

Konto 226 - "Diugoterminowe naleznosci budzetowe”
Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych
rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci dhugoterminowe nalezno$ci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych
do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartosé ditugoterminowych
naleznosci.
Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegolnych naleznosci budzetowych.

Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz =z budzetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie nalezno$ci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma - zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.
Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$c
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedlug tytutow rozrachunkow oraz
podmiotéw, z ktérymi sg dokonywane rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegélnoSci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnoSci:

1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
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3)
4)

warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanow naleznoéci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i Swiadczen zaliczanych
do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami”

2)

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytutow niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie¢ w szczegolnosci:
wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;
naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczen odptatnych;
naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;
naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkod;
zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnoSci:
wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki;
rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienieznych;
wptywy nalezno$ci od pracownikow.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu naleznodci, roszezen i zobowigzan wedtug tytutow rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz
zobowigzan nicobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-
i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate nalezno$ci i roszczenia oraz sptlate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz splate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszcezent i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegaolnoSci kwoty wyjasnionych wptat i ich
ZWIOLY.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta
290 ujmuje si¢ zimniejszenie wartosci odpisow aktualizujgeych naleznosci, a na stronie
Ma - zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgeych naleznosci.
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Zespot 3 - "Materialy i towary”
Konta zespotu 3 "Materiaty i towary” stuza do ewidencji zapasow materiatow i towarow
oraz rozliczenia zakupu materiatow, towarow i ustug,
Na kontach 310 prowadzi sie ewidencje zapasow materiatow znajdujacych
sie w magazynach wtasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem sg odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.
Przychody, rozchody oraz stany zapasow materialdbw na kontach 310 wycenia sie
wedtug cen ewidencyjnych albo wedtug cen zakupu lub nabycia. Ewidencja szczegotowa
prowadzona do kont 310 powinna zapewnic¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zapasow wedtug
miejsc ich znajdowania sie i osob, ktérym powierzono piecze nad nimi, a w odniesieniu
do zapasow materiatow i towarow objetvch ewidencjg ilosciowo-wartosciows - takze
wedtug ich poszczegdlnych rodzajow i grup.

Konto 310 - "Materiatly”
Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujgcych sie w magazynach whasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie iloSci i warto$ci stanu zapasu
materiatow, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materiatow,
w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespot 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”
Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty.
Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje sie na podstawie
dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).
Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.
Ewidencje szczegbétowy do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach
obowiazujacych jednostke.

Konto 400 - "Amortyzacja”
Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkow trwatych
i wartoséci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciaggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokoé¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu
roku obrotowego na konto 860.
Na koncie tym ujmuje sie wydatki klasyfikowane w §:
472 -amortyzacja

Konto 401 - "Zuzycie materiatow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci
podstawowej.
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Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow
i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow
z tytulu zuzycia materiatow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatow i energii na konto 860.

Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci wydatki klasyfikowane w §:

421 - zakup materialow i wyposazenia, - z wyjatkiem zakupéw zwigzanych z kosztami
reprezentacji i reklam, ktore powinny by¢ ujete na koncie 409,
422 - zakup $rodkéow zywnosci, z wyjatkiem zakupow zwigzanych z kosztami

reprezentacji i reklamy, ktore powinny by¢ ujete na koncie 409,
424 - zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek,
426 - zakup energii,

Konto 402 - "Ustugi obce”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obecych wykonywanych na rzecz
dziatalno$ci podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztow ustug obeych na konto 860.
Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci wydatki klasyfikowane w §:

427 - zakup ustug remontowych,

428 - zakup ustug zdrowotnych, jesli nie dotyczg pracownikow np. strazacy

429 - zakup Swiadczen zdrowotnych dla  o0sdb nieobjgtych obowigzkiem
ubezpieczenia zdrowotnego,

430 - zakup ustug pozostatych, z wyjgtkiem optat za podnoszenie kwalifikacji

pracownikow ujmowanych na koncie 405 ,Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
dla pracownikow”, oraz zakupow zwigzanych z kosztami reprezentacji i reklamy, ktore
powinny by¢ ujete na koncie 409,

433 - zakup ustug przez jst od innych jst,
434 - zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektéw zabytkowych

bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych,
436 - optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych,

438 - zakup ustug obejmujacych thumaczenia,
439 - zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii (w zakresie

ustug zleconych w tormie umowy o dzielo i zlecenia osobom fizycznym prowadzacym
dziatalnosc gospodarczg),

440 - oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe.

Konto 403 - "Podatki i oplaty”
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkow transportu, podatku od czynnoSci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej,
optaty skarbowej i optaty administracyjnej.
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ujmuje
sie zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow
2 tego tytutu na konto 860.
Na koncie tym ujmuje sie w szezegolnosci wydatki klasyfikowane w §:

285 - wptaty gmina na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wpltywow
z podatku rolnego,

414 - wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

443 -rozne oplaty i sktadki (z wyjgtkiem ubezpieczen majgtkowych),

448 - podatek od nieruchomosci,

449 - pozostale podatki na rzecz budzetu panstwa,

450 - pozostale podatki na rzecz budzetow jst,
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451 - optaty na rzecz budzetu panstwa,
452 - oplaty na rzecz budzetow jst,
453 - podatek od towaréw i ustug (VAT).

Konto 404 - "Wynagrodzenia"
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy
0 prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie
z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roznych tytutow dokonywanych na
listach ptac).
Na stronie Ma ksigeguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow
dziatalnosSci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je
na konto 860.
Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci wydatki klasyfikowane w §:
401 - wynagrodzenia osobowe pracownikow,
402 - wynagrodzenia osobowe cztonkéw korpusu stuzby cywilnej,
404 - dodatkowe wynagrodzenie roczne,
410 - wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne,
417 - wynagrodzenia bezosobowe,
439 - zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz i opinii (w zakresie ustug
zleconych w formie umowy o dzieto i zlecenia osobom fizycznym nie prowadzgcym
dziatalnosci gospodarczej).

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu roznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i 0osob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto i innych umaw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta ujmuje sie¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia
spotecznego i $wiadczen na rzecz pracownikoéw i osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, a na dzien bilansowy
przenosi sie je na konto 860.
Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci wydatki klasyfikowane w §:
302 - wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen (w zakresie Swiadczen
rzeczowych oraz ekwiwalentow, wynikajace z przepisow dotyczacych bezpieczenstwa
i higieny oraz innych $wiadczen na rzecz pracownikow),
411 - sktadki na ubezpieczenia spoteczne,
412 - sktadki na Fundusz Pracy,
428 - zakup ustug zdrowotnych (jezeli dotyczy prawnikow wtasnych)
430 - zakup ustug pozostatych (w =zakresie optat za podnoszenie kwalifikacji
pracownikow),
444 - odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych,
470 - szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami stuzby cywilnej, bez delegacii
478 - sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych,

Konto 409 - "Pozostate koszty rodzajowe”
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja
sie do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci zwroty
wydatkow za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen
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majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow
niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860.

Na koncie tym ujmuje sie w szczegolno$ci wydatki klasyfikowane w §:

303 - rozne wydatki na rzecz osdb fizycznych,

421 - zakup materiatdow i wyposazenia, zwigzanych z kosztami reprezentacji
i reklamy,

422 - zakup $rodkow zywnosci, zwigzanych z kosztami reprezentacji i reklamy,

430 - zakup ustug pozostatych, zwiazanych z kosztami reprezentacji i reklamy
441 - podroze stuzbowe krajowe,

442 - podroze stuzbowe zagraniczne,

443 - rozne oplaty i sktadki (w zakresie ubezpieczen majatkowych)

461 - koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego,

470 - szkolenia pracownikow niebedgcych cztonkami stuzby cywilnej - delegacje,

Konto 410 -, Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie
kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400-409. Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci
inne koszty niezaliczane do kosztow dziatalno$ci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma
ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych
kosztoéw na konto 860,

Na koncie tym ujmuje si¢ wydatki klasyfikowane w §:

304 - nagrody o charakterze szczegolnym niezaliczane do wynagrodzen,

305 - zasadzone renty,

311 - swiadczenia spoteczne,

321 - stypendia i zasilki dla studentow,

324 - stypendia dla ucznidw,

325 - stypendia rozne,

326 -inne formy pomaocy dla uczniow

413 - skladki na ubezpieczenia zdrowotne (skladka zdrowotna za bezrobotnego bez

prawa do zasitku)

Zespot 6 - "Produkty”
Konta zespoiu 6 "Produkty” stuzg do ewidencji produktow wytworzonych przez
jednostke oraz kosztow rozliczonych w czasie.

Konto 640 - "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"
Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresoéw (rozliczenia czynne) oraz
rezerw na wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne).
Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i ztoZone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczgce przysziych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe.
Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresow
oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach
poprzednich.
Ewidencja szezegotowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwic¢ ustalenie:
1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie;
2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztow z dalszym podziatem

wedtug ich tytulow.



Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma - rezerwy na
wydatki przysztych okresow.

Zespol 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidencji:

1) przychodéw i kosztow ich osiggnigcia z tytutu sprzedazy produktow, towarow,
przychodow i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow
operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

"

Konto 700 - "Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia”
Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktow (wyrobow gotowych
i pétfabrykatow oraz robot i ustug) wiasnej dziatalnosci na rzecz obceych jednostek oraz
dziatalnos$ci finansowo wyodrebnionej wtasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.
Na stronie Wn konta 700 ujmuje sie koszt wytworzenia sprzedanych produktow,
obejmujacy rzeczywisty koszt wytworzenia, za ktory uwaza sie rowniez warto$c
produktow w cenach ewidencyjnych, skorygowang o odchylenia od cen ewidencyjnych,
w korespondencji z kontami: 500, 530, 580, 600, 620 lub 490.
Na stronie Ma konta 700 ujmuje sie przychody ze sprzedazy, w korespondencji
7 kontami przede wszystkim zespotu 11 2 oraz ewentualnie 0 1 8 oraz 4 badz 5.
Ewidencja szczegotowa do konta 700 powinna zapewni¢ podziat sprzedazy
dostosowany do zasad wymiaru podatkow oraz naleznych dotacji oraz wedtug
przedmiotow i kierunkow sprzedazy.
W koncu roku obrotowego przenosi sie:
1) przychody ze sprzedazy na strone Ma konta 860;
2) koszt sprzedanych produktéw na strone Wn konta 490, uznajac konto 700.
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 720 - "Przychody z tytutu dochodow budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych zwiazanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegolnosci dochodow, do
ktorych zalicza sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek
samorzgdu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych
ustaw lub umow miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na
stronie Ma konta 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szezegotowa jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast
w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje¢ szczegotowa stanowia
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych,
w szczegolno$ci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody
z udziatow i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekow obcych i papierow warto$ciowych oraz odsetki za zwloke
w zaptacie naleznosci, dodatnie roznice kursowe.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow finansowych z tytulu udziatow w innych podmiotach gospodarczych,
nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860
(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - "Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegolnosci wartosé sprzedanych udziatow,
akeji i innych papierow wartoSciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow
i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych Srodki
trwate w budowie, odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytutu operacji
finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow
wartosciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajgcych Srodki trwate
w budowie.

Ewidencja szezegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za
zwioke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strong Wn konta
860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostate przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnosciag jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji
na kontach: 700, 720, 750.
W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

przychody ze sprzedazy $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkOw trwatych w budowie;

odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe;

rownowartos¢ odpisow amortyzacyjnych od S$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad
budzetowy, a takze od srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktorych samorzadowy zakiad budzetowy otrzymat Srodki pieniezne,
w korespondencji ze strong Wn konta 800;

zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.
W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strong Ma
konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - "Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowqy
dziatalnoscig jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

koszty osiggniecia pozostalych przychodéw w warto$ci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

kary, odpisane przedawnione, umorzone i nieSciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce
od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.



1)

2)

Konto 761 stuzy rowniez-w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach: 400,
401, 402, 403, 404, 405, 409, 410, 490 oraz zespotu 5 - do ewidencji zapisow
uzupetniajgcych, dokonanych na kontach zespotow 5 i 6 z tytutu zwiekszen badz
zmniejszen stanu produktow (w tym takze rozliczen miedzyokresowych kosztow),
w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotow 5 lub 6 oraz konta
kosztu wtasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze
strong Ma konta 490 ujmuje sie zwiekszenie stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

na stron¢ Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza sktadnikow majatku,
jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strona Ma konta 761;
na strone Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,
rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - "Fundusz jednostki”

1)
2)

3)

5)

6)
7)
8)

1)

3)
4)
5)
6)

8)

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki
i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowsg
jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;

przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienieznego (aportu) $rodkéow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

wartosc aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od $srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaklad
budzetowy, a takze od $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktorych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymal Srodki pieniezne,
w korespondencji ze strong Ma konta 760.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
srodkow europejskich z konta 227;

okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze Zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

nieodptatne otrzymanie $rodkéow trwatych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

15



9) wartosc objetych akcji i udziatow;

10) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje""

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu Srodkow
europejskich oraz $rodkow z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czedci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

2) warto$¢ platnosci z  budzetu S$rodkow europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

3) rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkéw budzetu
na finansowanie: srodkow trwalych w budowie, zakupu srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 na
konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz
innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie
Whn - ich zmnicjszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich
do przychoddow roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.
Ewidencja szezegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos$¢ ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

2) rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszezegolnych tytutow oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 - "Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sie na koncie 135 "Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia®.
Pozostale srodki majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnoSci
podstawowej jednostki (z  wyjatkiem kosztow i przychodow podlegajgcych
sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szezegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodregbnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych, z podziatem
wedtug zrodet zwiekszen i kierunkow zmniejszen;

2) wysoko$ci poniesionych  kosztow 1 wysokosci  uzyskanych przychodow przez
poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.
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Konto 860 - "Wynik finansowy"
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405
i409,410;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych towarow w cenie zakupu lub nabycia, w korespondenciji z kontem
730, oraz materiatow, w korespondencji z kontem 760;

4) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

5) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychoddéw, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7;
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na
konto 800.

2. Konta pozabilansowe

Konto 005 - "Srodki trwate i wyposazenie bedace w leasingu”
Konto 005 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych i wyposazenia uzytkowanych w trakcie umowy leasingu.
Na stronie Wn konta 005 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci srodkéw trwatych i wyposazenia.

Konto 006 - "Grunty, budynki, budowle oddane w trwaly zarzad™"
Konto 006 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci srodkow
trwatych przekazanych jednostkom w trwaty zarzad.
Na stronie Wn konta 006 ujmuje sie zwiekszenia (wartos¢ srodkow trwatych
przekazanych w trwaty zarzgd), a na stronie Ma - zmniejszenia stanu wartosci srodkow
trwatych oddanych w trwaty zarzad.
Konto 007 - "Grunty bedace w posiadaniu samoistnym”"
Konto 007 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci gruntow,
w stosunku do ktorych stan prawny jest nieuregulowany - stan posiadacza
samoistnego..
Na stronie Wn konta 007 ujmuje sie zwiekszenia (wartos¢ gruntow ktorych stan prawny
jest nieuregulowany), a na stronie Ma - zmniejszenia stanu warto$ci srodkow trwatych
z uregulowanym stanem prawnym i przeniesionych na konto 011.

Konto 008 - "Srodki trwate i wyposazenie obce bedace w uzytkowaniu”

Konto 008 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci srodkow
trwatych i wyposazenia oddanych jednostce w uzytkowanie na podstawie umowy
uzyczenia.

Na stronie Wn konta 008 ujmuje sie zwiekszenia (warto$¢ Srodkow trwatych
i wyposazenia przyjetych do uzytkowania), a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
wartosci srodkow trwatych i wyposazenia oddanych wtascicielowi lub przejetvch na
wiasnosc.
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Konto 009 - "Srodki trwale i wyposazenie oddane w uzytkowanie w wartosciach
brutto”
Konto 009 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci Srodkow
trwatych i wyposazenia oddanych w uzytkowanie na podstawie umowy uzyczenia
innym jednostkon.
Na stronie Wn konta 008 ujmuje sie zwickszenia (warto$¢ Srodkow trwatych
i wyposazenia zwroconych od uzytkownika), a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
wartosci srodkow trwalych i wyposazenia oddanych uzytkownikowi do uzywania.

Konto 081 - “Inwestycje zaniechane ”
Konto 081 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen nakladow inwestycji,
ktora nie zostata podjeta, a zostaly poniesione naktady np. . koszt dokumentacji
projektowej lub zostata zaniechana.
Na stronie Wn konta 081 ujmuje sie zwiekszenia (warto$¢ poniesionych naktadow),
ana stronie Ma - zmniejszenia stanu np. z tytutu podjecia ponownie budowy.

Konto 091 - "Srodki trwate i wyposazenie postawione w stan likwidacji "
Konto 091 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen Srodkoéw trwatych
i wyposazenia postawionych w stan likwidacji, ktoére zostaly zlikwidowane
protokolarnie, ale fizycznie nadal istnieja np. zdemontowane ogrodzenie, ktore pozniej
zoslaje sprzedane na ztom.
Na stronie Wn konta 091 ujmuje si¢ zwickszenia (wartos¢ $rodkéw postawionych
w stan likwidacji), a na stronie Ma - zmniejszenia stanu np. z tytutu sprzedazy.

Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia mie¢dzy jednostkami”
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia fgcznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkow budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie¢:

1) réwnowartosc zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) wartosc planu niewygasajgcych wydatkdéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym;

3) warto$c¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegolowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan tfinansowy niewygasajgcych wydatkow"
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkow
budzetowych dysponenta Srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajgcych wydatkow budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygastej.
Ewidencje szczegotowy do konta 981 prowadzi sie w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
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Konto 950 - "Plan finansowy dochodow budzetowych”
Konto 950 stuzy do ewidencji planu finansowego dochodow budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 950 ujmuje sie plan finansowy dochodow budzetowych oraz jego
zmiany.
Na stronie Wn konta 950 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych dochodow budzetu;

2) warto$c¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegdétowa do konta 950 jest prowadzona w szczegotowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.
Konto 950 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 991 - "Rozliczenia z inkasentami”

Na pozabilansowym koncie 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych
przez nich podatkow podlegajgcych przypisaniu na kontach podatnikéw ewidencjonuje
sie kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow:

1) na stronie Wn konta 991 ksieguje sie:

a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej;

2) na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:

a) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

¢) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.
2. Na koncie 991 ksiegowan dokonuje sie, nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

Konto 997 - "Wydatki podlegajace wylaczeniu przepisom PZP (bez umaw),

Konto 997 stuzy do ewidencji wartosci zakupow nie podlegajacym przepisom prawo
zamowien publicznych dokonanych bez umowy w kwocie netto na potrzeby sprawozdania
rocznego z udzielonych zamowien publicznvch. Wydatki w kwocie netto uimuje si¢ na
stronic Ma.

Na koniec roku konto 997 nie wykazuje salda.

Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz
w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji
w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych wdanym roku budzetowym;

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania
wydatkow budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodre¢bnieniem planu  niewygasajgcych
wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg byc¢ zrealizowane w latach
nastepnych.
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Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangaZowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego
jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajgcych wydatkow przeznaczony do
realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéow lat
przysztych.

Ewidencja szczegélowa do  konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu  finansowego, z wyodregbnieniem planu  niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.

Prowadzone w rejestrze ,PKZP”

Konto 102 - "Kasa PKZP"

Konto 102 stuzy do ewidencji gotowki znajdujacej si¢ w kasie PKZP uzyskanej
z wptat od cztonkow PKZP z tytutu wkiadow, splat pozyczek.

Na stronie Wn konta 102 ujmuje sie wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma - rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Konto 131 - "Rachunek biezacy PKZP"

Konto 131 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienieznych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytutu wptat, zachodow z tytutu udzielanych pozyczek, zapomog.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje sic wptywy $rodkéw z tytutu wptat na wktady, sptaty
rat pozyczek. Na stronie Ma ujmuje sie rozchody z tytutu udzielonych pozyczek,
zwrotow wniesionych wkiadow pienieznych.

Konto 235 - "Rozrachunki PKZP"

Konto 235 stuzy do ewidencji rozrachunkéow z tytutu udzielonych pozyczek,
wniesionych wkiadow, mylnych wptat, mylnych wyptat.

Ewidencja szczegotowa do konta 235 prowadzona jest wedlug imienia i nazwiska
cztonka PKZP pozwalajgcego na ustalenie wartosci wniesionych wktadoéw i wartosci
udzielonej pozyczki.

Konto 235 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan,

Konto 854 - "tundusz PKZP"
Konto 854 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszu PKZP.

Na stronie Wn konta 854 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszu,
a na stronie Ma - przychody oraz pozostate zwiekszenia funduszu.

Ewidencja szezegolowa do konta 854 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen
i zmniejszen.

Saldo Ma konta 854 wyraza stan funduszu.
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